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1. Сёщ"€ пФл®ж€ннн

t .1. Наgгт!нжіее Т1ш®жёжнё р"рабатнн® в ЕюФгтвgтстшн с Федер"ьным зжйнФм РФ
Фт Фб`8З.аоЖ № З5-ФЗ +{а про"юдейнгвии тёррgрнзмуyt, зак®нQж РФ от 29ё 12,2$12 №
Е7З]Фф3  {{"  йраюваmзн  в  Ржснй€жой  Федеращшн>t]  Прмваза  Минтруда  Рнжии  m
11.12ъа815  №  18"  Н  *{Ж утв€рнщёнж  професон®mттьногО сmнднрm  {{Р&бо"нх  m
Qбесmеченню ®жранm Фбраюважньных учрещgннй»* уmвом hЖОУ г. Мурм"Еm СНШ
Nйо ф"gё 8У*, Пранштамн внутр€шею раЁп®рядка ФУ. требоmннямиз излФжешыми в
иФрыа:швных   донуыеЕгmх    пй   тжкросnм    сбеюпеченнн    зЕ®мIшёт€€нQй    беютmсносжз
Gбр"й"ьных учрgщений& н ус"нашнвжт mрндж дФпуёееа учащихся, сс!труднннФЕ
ОУ* поеЕшпз7тей на его террнюрню н в зданнв.

1.2.  В настонщЁм  П"ож€нии  нсп®л&зуютсн  еледующне  термжнн:

1} чЕLсш" охранн" ®рганнзация {даытее также -зхраннЁн орmнmацжн)

-   фFганmаіmн,      спсци"ьнQ      учрежщшнаLя      дгтя      Фтеп:занжя      Фхранных      уQлуг*
зар€тистрнрФванная   в  ус;гановmенном   заіюном   пФрЁдк€   и  жмеющая  лицензжю   на
в€ун&ёстшение часжюй ФхраннФй д8ятельнФсти;

2} mсщый    ®хранник    -    кражданин    Российсжой    Фздеращин,    дое"г1шЖ
вожешна""  jзж,  прошЁдшй  профес€нQнштьжое  обучёни€  дrш  р"боты  н  mчесн`ве
чаm8m t*кранЕmкщ сданший жвагійфнкащжнный эжзамен, пелучнсшжй в усmношённ®"
н&с.юящ"  3зк®ном  пФрндкg  удоmвверение  ч&с"юго  ожранннка  н  рзбоmкщнй  nQ
труд#вФнрг дюгФ"Fу в ожраннсй ®р"низацн€й;

З}  Фбъежгы ®хранш + иgдRнжнмыg вещн {в"ючяя "шwя, €тр"нни, сФQруж=tжф,
крн"янс нЁщ» (вmюч" тран€портныЁ средстщ грузы* деисжны€ ёредgтжq  щ€н№ыё
бЭГЪ4Яm}, В ТФМ ЧwСmС крЖ " 1Т!аll€ПQР"РGЕ№;

4} ВЩГЩН8бЪЖШНЫ# РеЖНМ -Н8РЩОК, УЁmtm"Н"еМЫй "НеНТФ" НЛЖ ЗЖфЧЫЮ№4
нё нрсrгжвФрФч*щЕй зако"фдж=іЁнъgгку Р"снй€кой ф$дёрщі]н, дgнёдсниый  дФ  Qнедёнш
лёржн"а    н   н®€стfжЁй  ФЖжгсю    8хранш    н  оё€€нёчнвжфмыЖ  ююжуmаЁ"ю
мёращвштж н нраннл, вытюл"н€мый лн"н, ъі"®дящимн€я нн вSжвгmL жрн&іы* н
еоШТЖ=СmНЖ € ЛРЁВНmМИ ВКкрt3ttёГ8 ТРУдОВОГф РЯЁ€НОРЩЖП " крСёаmНШ№I Н"L"Р"й
б"па#ж-;

5}  8іжжрраFрнжчФж»н  знщ«щеі*н®жъ  -  нGв№н»н€  знщнщЁн«сегги  ""t±нt
всФруж€нин,   жнФ№  ФбъеАгm*  меgm  мнф&й8m   прёёы"&ня  j"дёй,  ткрівпRтіI=тыу№щ"
юtюрш*I"m "ржржжчё#№m атж. Нрж эгfю" жфд мёс"ы м&€€Ф"огю жрg§ы"жж дюдёn
гюнжмаЁгйя №ее'ю Ыщеm псжь3Qвйнжн в зд""н* жраеііш* Ёtюружфниж, н& жiэгт`срыж пFн
QнредЁйёжыж уел&нияй ыожел жжQд!гтіЁя ёалж пя"#"#" челQж€ж`



1.3.  Внутриобъектовый   режим   устанавливается   в   це"х   соблюдения
требований законодательства по  обеспечиванию  безопасности обучающихся  и
работников,  сохранности  имущества,  предупреждения террористических акюв
обеспечивает контроль за входом (выходом) учащихся,  сотрудников,  посетителей,
въезд  (выезд)  транспортных  средств  на  территорию  охраняемого  объеша  и
предупреждает несанкционированное проникновение 1раждан, въезд транспортных
средств и пронос посторонних предметов на территорию и в здание ОУ.

1.4. организацией обеспечивающей физическую охрану ОУ по договору, и
силами сотрудников ОУ. Охранная организация и его работники осуществляют
охрану   в   соответствии   с   Лицензией,   а  их  деятельность  регламентируется
Основными положениями Конституции РФ, Законом РФ от 11.03.1992 № 2487-1
Фед.   от   о3.07.2016)   «О   частной  детекгивной   и   охранной   деятельности   в
Российской Федерации», другими законодательными нормами в данной сфере,
должностными  инструкциями,   инструкциями  о  порядке  действия  в  случае
возникновения   ЧС,   памятками   и   другими   утвержденными   организацией
документами. Сотрудники ОУ обеспечивают внутриобъектовый режим в рамках
должностных   инструкций,    их   деятельность   регламентируется   настоящим
положением.

1.5 В случае оказания охранных услуг с использованием видеонаблюдения, а
таже  оказание  охранных  услуг  в  виде  обеспечения  внутриобъекгового  режима
персонал    и    посетители    общеобразовательного    учреждения    должны    быть
проинформированы об этом посредством размещения соответствующей информации,
содержащей    сведения    об    условиях    внутриобъектового    режима,    в    местах,
обеспечивающих гарантированную видимость в дневное и ночное время, до входа на
охраняемую территорию.

1.6.      Положение согласовывается с руководителем охранной организации и
утверждается директором ОУ.

1.7.  Представители охраны осуществляют внутриобъеюовый режим в ОУ с
учётом  состояния  системы  безопасности  на  объекте,  а  также  с  использованием
имеющихся   на   объек1е   технических   средств   защиты   и   охраны   (КТС,   АПС,
видеонаблюдения, стационарной рамки металлообнаружения и т.п.).

1.8.  Пуш  пропуска  устанавливается  на  центральном  входе  в  здание  ОУ,
оборудуется местом несения дежурства охраны, включающего в себя рабочее место
охранника и комплекс оборудования контроля доступа.  Рабочее место сотрудника
охраны оснащается кнопкой тревожной сигнализации или брелоком, средством связи
с   канцелярией,   руководством   ОУ   и   обеспечивается   пакетом   документов   по
организации физической охраны ОУ и организации внутриобъекювого режима, в т.ч.:

-    список  телефонов  работников  ОУ  (заместителей  дирекюра,  дежурных
администраторов,  дежурных  учителей,  медработника,  библиотекаря, руководителя
1руппы продленного дня, тренеров различных секций и кружков);

-   список    фамилий    родителей    и    детей    1рупп    продленного    дня,
подготов ительных 1рупп ;

-список                креподавательского                состава                по                классам ;

- список сотрудников ОУ, являющихся владельцами личного автотранспорта и



осуществляющиезаезднатерриториюучреждения,суказаниемномераимарки
машинь1.

Работникуохраннойорганизациисоздаютсяусловиядлябыстрогодоступа
к средствам видеонаблюдения, оповещения и связи.

1.9.      Входные двери,  запасные выходы оборудуются легко открываемыми
изнутри прочными запорами и замками.  Ключи от запасных выходов хранятся  в
установленном директором ОУ месте.

1.10.  При  выполнении  в  учреждении  строительных  и  ремонтных работ
допуск   работников    подрядной   организации   осуществляется   по    списку,
утвержденному  директором  ОУ,  который  доводится  до  сотрудника  частной
охранной организации.

1.11.  Требования  настоящего  Положения  распространяются  в  полном
объёме   на   всех   сотрудников   ОУ,   учащихся   и   их   родителей   (законных
представителей),  постоянно  или  временно  работающих,  всех  юридических  и
физических  лиц,  Осуществляющих  свою  деятельность  или  находящихся  по
другим причинам на территории учреждения.

1.12.   данное   Положение   доводится   до   сведения   всех   участников
образовательного  процесса,  всех  1рупп  посетителей  (через  информационные
стенды,   родительские   собрания   и   т.п.)   и   работников   частной   охранной
организации в части касающейся, под роспись.

2. Порядок пропуска учащихся, сотрудников, посетителей,
таже вноса (выноса) материальных средств в оУ.

2.1.  для обеспечения внутриобъеюового режима вход в ОУ и внос (вынос)
материальных средств осуществляется только через центральный вход.

2.2.  Запасные   выходы   открываются   только   с   разрешения   дирекгора
(заместителя   диреюора),   а   в   их   отсутствие   -   с   разрешения   дежурного
администратора  (дежурного  учителя).  На  период  открытия  запасного  выхода
конкроль  осуществляет  лицо,  его  открывающее.  Открытие  дверей  запасных
выходов   для   вноса   продуктов   в   помещение   столовой   осуществляется   с
разрешения заведующего производством. При возникновении в образовательном
учреждении  крезвычайной  ситуации  запасные  выходы открываются  лицами,
назначенными в расчёт сил и средств, для действий при возникновении ЧС. На
период открытия каждого запасного выхода контроль за ним осуществляет лицо
его открывшее.

2.3.    Вход    и    выход    учащихся    осуществляется    в    установленное
распорядком дня время. Учащиеся допускается в ОУ с разрешения дежурного
администратора или дежурного учителя (массного руководителя).

На переменах вход и выход обучающихся и3 здания ОУ осуществляется с
разрешения  дежурного  администратора,  дежурного  учи1еля   пли  классного
руководителя. В период занятий учащиеся выходят из ОУ только с разрешения
массного   руководителя,   дирекгора   или   декурного   администратора   при
предъявлении письменного разрешения, выданного работником ОУ.

2.4.    Работники ОУ, лица, использующие помещения для осуществления
образовательной деятельности по договорам ссуды или аренды допускаются в



здание  по  списку,  утвержденному  дирекгором  ОУ,  который  доводится  до
сотрудника частной охранной организации.

2.5.   Родители (законные представители) учащихся допускаются в ОУ при
предъявлении сотруднику охраны документа, удостоверяющего личность. Проход
родителей (законные представителей) по документу, удостоверяющему личность,
регистрируется в Книге/Журнале регистрации посетителей.

Порядок  посещения  ОУ  доводится  до  сведения  родителей  (законные
представителей) на общешкольных и родительских собраниях, беседах ивстречах,
с   указанием   на   необходимость   обязательного   предъявления   на   входе   в
учреждение документа, удостоверяющего личность.

В  целях предотвращения возможных осложнений родителям (законным
представителем)  рекомендуется  осуществлять  посещение  ОУ  для  встречи  с
педагогами во внеурочное время и по предварительной договоренности.

2.6.  В случае предварительной договоренности на посещение ОУ родители
(законные   представители)   сопровождаются   сотрудником   ОУ,   с   кем   была
договоренность,     от     вестибюля,     до     необходимого     кабинета.     При
незапланированном визите передвижение родителей в здании ОУ осуществляется
в сопровождении дежурною администратора, дежурного учителя, работника ОУ.
При  проведении  родительских  собраний  и  других  мероприятий,   классные
руководители  встречают  родителей  в  вестибюле  ОУ  и  провожают  до  места
проведения  мероприятия.   Родители  (законные  представители),  встречающие
своих детей находятся за пределами здания или, по согласованию с дежурным
администратором, в отведённом месте вестибюля. Во время уроков посетителям
запрещается беспокоитъ учащихся и педагогов.

2.7.    Члены кружков, спортивных секций и других внеклассных и

внеурочных мероприятий проходят в ОУ на основании утвержденного списка. В
случае  отсутствия  учащегося  в  списке,  учащийся  проходиг  в  учреждение  с
разрешения педагога, проводящего внеурочное мероприятие.

2.8.    Лица, не связаннь1е с образовательным процессом, посещающие ОУ
по  служебной  необходимости,  пропускаются  при  предъявлении  документа,
удостоверяющего личность. Проход лиц регистрируется сотрудником охраны в
Книге/Журнале регистрации посетителей.  Передвижение посетителей в здании
осуществляется   в   сопровождении   дежурного   администратора,   дежурного
учителя, работника школы.

2.9.  В целях исключения проноса запрещенных предметов в здание ОУ
сотрудником   охраны   проводится   осмотр   вносимого   на   объекгы   охраны
(выносимого с объекгов охраны) имущества. При у1розе проникновения в ОУ
подозрительньK  или  агрессивно  настроенньK  лиц,  граждан,  находящихся  в
алкогольном  или  наркотическом  опьянении  сотрудник  охраны`  немедленно
оповещает органы полиции посредством тревожной кнопки,  информирует об
угрозе проникновения администрацию ОУ и руководство охранной организации.
Принимает меры к задержанию нарушителей.

2.10.   Представители средств массовой информации допускаются в ОУ с
разрешения  органов  управления  образованием  при  предъявлении  документа,
удостоверяющего личность. Проход представителей регистрируется сотрудником



охраны в Книге/Журнале регистрации посетителей.
2.11.   допуск в ОУ лиц, осуществляющих коммерческие и некоммерческие

операции    (презентации,    распространение    любых    билетов,    методических
материалов, фотографирование и т.п.) осуществляется по личному распоряжению
директора ОУ или заместителей дирекгора.

2.12.   В   соответствии   с   действующим   законодательством   отдельные
категории лиц пользуются правом прохода на территорию и в здания ОУ при
предъявлении служебного удостоверения.

К ним относятся:

- работники прокуратуры;

- сотрудники МВд России по городу Мурманску и Росгвардии;

- работники трудовой инспекции;

- техники, обслуживающие пожарную сигнализацию;

- представители Энергонадзора;

- должностные лица и отдельные категории работников санитарно-
эпидемиологической службы органов здравоохранения, осуществляющие
санитарный надзор;

- представители министерства образования Мурманской области;

- руководство и представители комитета по образованию администрации
г. Мурманска.

Об их приходе сотрудник охраны незамедлительно докладывает дежурному
администратору или директору ОУ.

Помимо  указанных  лиц  в  здание  ОУ  могут  допускаться  по  предъявлении
документа удостоверяющего личность и другие лица на основании письменного или
устного распоряжения дирекюра.

2.13.  Запрещается  пропускать  в  ОУ  любых  посетителей  в  случае  их отказа
назвать себя или объяснить цель посещения.

2.14.   В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с пропуском
(проходом)  посетителей  в  здание  или  на  территорию  ОУ,  сотрудники  охраны
действуют в соответствии с Инструкцией, с обязательным уведомлением дежурного
администратора и дирекгора.

При попытке 1руппы учащихся покинуть ОУ в неположенное время, необходимо:
- прекратить выход учащихся из ОУ;

- вызвать дежурного администратора для уточнения причины выхода.

При     угрозе   щэоникновения         в  ОУ а1рессивно     настроенных  посторонних лиц,
необходимо:



- прекратить допуск посторонних лиц в здание;

- двери закрыть на замок;

-     немедленно нажать «тревожную кнопку» для оповещения территориальных
правоохранительных органов ;

-     оповестить администрацию образовательного учреждения и руководство
(дежурного) частной охранной организации;

-  с   щ>ибытием   наряда   полиции   и   1руппы   усиления   частной   охранной
организации  довести  до  них  информацию  о  причинах  вызова и  принять  меры  к
задержанию а1рессивно нас'1роенных лиц.
2.15.       После окончания работы  сотрудника охранной организации,  в  нерабочее
время, выходные и праздничные дни, в каникулярное время контроль за входом в
учреждение осуществляется дежурным работником ОУ. Список лиц, посещающи ОУ
в   нерабочее   время,   выходные   я   праздничные   дни   утверждается   дирекгором.
Постоянные работники ОУ проходят на основании утвержденного списка. Лица, не
связанные   с   образовательным    1роцессом,    посещающие   ОУ    по    служебной
необходимости,   пропускаются   при   предъявлении   документа,   удостоверяющего
личность.   Проход   лиц   регистрируется   сотрудником   охраны   в   Книге/Журнале
регистрации  посетителей.  Передвижение  посетителей  в  здании  осуществляется  в
сощtОвождении дежурного администратора,  дежурного учителя,  работника школы.
2.16.               Крупногабаритные     предметы     вносятся     в     ОУ     на    основания
соответствующих документов, после проведения их осмотра, исключающего пронос
запрещённых щtедметов (взрывающие вещества, холодное и огнестрельное оружие и
т.д.).

2.17.               Материальные   ценности   выносятся   и3   здания   ОУ   на   основании
служебной  записка  заместителя  директора  по  АХР  (начальника  хозяйственного
отдела) заверенной дирекгором.

3. Порядок допуска на терр1Iторию транспортных средств, аварийных бригад, маш11н
скорой помощи

3.1. Парковка на территории ОУ частных транспортных средств зацрещена.
Заезд на территорию личного автотранспорта сотрудников ОУ Осуществт1яется с'1рого
в соответствии со списком, утвержденным дирек1`ором учреждения.

3.2.    допуск автотранспортных  средств  на территорию  ОУ осуществляется
только с разрешения директора ОУ или его заместителей.

3.3.     Транспорт централизованных перевозок допускаются на территориюОУ
на основании списков, завереннь1х дирек1\ором.

3.4.  движение по территории ОУ разрешено со скоростью не бdлее 5 км в час.
Парковка     автомашин,     доставляющих     материальные     ценности,     продукгы
осуществляется у запасного входа с соблюдением всех мер безопасности и правил
дорожного движения, под контролем заместите" дирекгора по АХР.

3.5.  ПОжарные машины, автотранспорт аварийных бригад, машины скорой
помощи, наряда полиции допускаются на территорию учреждения беспрепятственно.



В  последующем,  после  ликвидации  ЧС  (пожара,  оказания  первой  медицинской
помощи, ликвидации аварии), в Книге/Журнала допуска автотранспортных средств
осуществляется запись о допуске автог1ранспорта с указанием принадлежности, марки
и типа автомобиля.

3.6.  При   допуске   на   территорию   ОУ   автотранспортных   средств   лицо,
пропускающее   автотранспорт   на   территорию   ОУ,   обязан   провести   осмотр
транспортного средства, сопровождать его до необходимого места погрузки-вы1рузки
и   прокон'1ролкровать  выезд,   а  также   предупредить  водителя   и  пассажиров  о
неукоснительном  соблюдении  мер  безопасности  щ>и  движении  по  территории,
соблюдении скоростного режима и правил дорожного движения на территории ОУ.

3.7.   допуск автотранспортных средств на территоршо ОУ, осуществляемый
на  основании  приказа  руководите]1я  ОУ,  проводится  без  регистрации.  Во  всех
остальных   случаях   транспортные   средства   подлежат   осмотру   и    их    въезд
регистрируется  в  «Журнале  допуска  автотранспортных  средств».  Форма  журнала
утверждается директором и согласовывается с руководителем охранной организации.
Журнал хранится на рабочем месте сотрудника охранной организации.

4. Порядок и правила соблюдения внутриобъектового режима
4.1.    В соответствии с Правилами внутреннего распорядка дня находиться

в здании и на территории ОУ разрешено:
-  учащимся с о8.00 час. до 20.00 час. в  соответствии с расписанием уроков

и  временем работы кружков и секций;
-работникам учреждения с о7.00 час. до 21.00 час.;

-работникам столовой с 6.00 час. до 17.00 час.;

-  работникам,  осуществляющим  свою  образовательную  деятельностьна
основании договоров ссуды или аренды с 16.00 до 20.00.

Сторожа  находятся  в  учреждении  с  20.00  до  о8.00  в  соответствии  с
крафиком работы. В  выходные и праздничные дни - круглосуточно.

4.2.    Ключи  от  учебных  классов  и  вспомогательных  помещений  по
окончании рабочего дня сдаются на стенд, расположенный в помещении службы
охраны. дrбликатыключей хранятся на стенде в кабинете зам. директора ОУ. При
сдаче    ключей    учитель    (тренер,    педагог   дополнительного    образования),
проводивший последний урок (занятие) в кабинеге (спортивном или акговом зале)
осуществляет  визуальный  осмотр  помещения.  В  помещении  должны  быть
закрыты окна, отключены вода, свет, обесточены все электроприборы иотключена
оргтехника.

4.3.   По окончании работъ1 дежурный работник сдает ключи от помещений
сторожу. В 20.00 сторож осуществляет обход внутренних помещений, обращая
особое   внимание   на   надежность   закрытия   окон   и   дверей,   нормальное
функционирование систем энергоснабжения  ОУ и отсутствие подозрительных
предметов. В 21.00 производит повторный обход. Убеждается в отсутствии людей
в здании. Производит внешний осмотр здания.

4.4.    Сторож по установленному маршруту совершает обходы территории
вокруг здания школы до 7.30 и далее не реже чем через три часа на предмет
проверки наличия оставленных подозрительных предметов. Так же проверяет



исправность  оконньK   и   дверных   проёмов   снаружи,   наличие ключей  от
помещений, готовность к работе имеющихся средств связи,

пожаротушения.

В нерабочее время обход осуществляется каждые два часа.

4.4.  В  целях  организации  и  контроля  за  обеспечением  безопасности
учебно-воспитательного процесса из числа заместителей дирекгора назначаются
дежурный администратор, из числа педагогов в соответствии с утвержденным
графиком - дежурные по этажам. В целях контроля за исполнением в учреждении
требований Федерального закона РФ от о6.03.2006 № 35-ФЗ «О противодействии
терроризму»,    соблюдением    внутриобъекгового    режима    и    обеспечением
взаимодействия с сотрудниками охранной организации в учреждении назначается
ответственное  лицо  за  обеспечение  комплексной  безопасности.  Обязанности
должностных лиц прописываются  в должностных инструкциях,  утверждаются
дирекгором и доводятся до ответственных лиц.

4.5.    Назначенные    дежурные    администраторы    (дежурные    учителя)
осуществляют   возложеннь1е   на   них   обязанности   строго   в   соответствии   с
установленным  временем  дежурства  и  в  установленных  местах,  оказывают
помощь охраннику в поддержании общественного порядка, не отвлекаясь отсвоих
обязанностей. Присутствие дежурного администратора (дежурного учителя) на
входе в фойе (вестибюле) учреждения во время массового прибытия (убытия)
учащихся, перемены между уроками является обязательным.

В собjподении мер безопасности и обеспечении установленного порядка
участвуют органы школьного самоуправления.
4.6.              В целях обеспечения пожарной безопасности учащиеся, сотрудники,
посетители  обязаны  соблюдать  требования  Инструкции  о  мерах  пожарной
безопасности в здании образовательного учреждения и на еготерритории.
4.7.            В здании и на территории ОУ запрещается:

- курить;

-за1ромождать   территорию,   основные   и   запасные   входы,   лестничные
площадки и лестничные марши, чердачные помещения строительными и другими
материалами,  предметами,  которые  затрудняют  эвакуацию  людей,  материальных
ценностей и препятствуют ликвида1щи возгораний, а также способствуют закладке
взрывных устройств;

-     совершать       действия,       нарушающие       установленные       режимы
функционкрования     инженерно-технических     средств     охраны     и     пожарной
сигнализации.

4.8.   Все сотрудники  и обучающиеся,  находящиеся  на терригории ОУ,  при
обнаружении   возгорания,   затопления,   разрушения,   подозрительных   предметов,
которые  могут  быть  взрывными  устройствами,  или  других  нарушений  обязаны
немедленно  сообщить  о  случившемся  дежурному  администратору,  сотруднику
охранной организации, принять меры по устранению возгорания и оказанию первой
помощи пострадавшим.



4. 9.             В целях обеспечения общественной безопасности, предупреждения
возможных  кротивоправных  действий  сотрудники  ОУ,  учащиеся,  их  родители,
посетители  и  арендаторы  обязаны  подчиняться  требованиям  работника  охранной
организации    (дежурного    работника),    действия    которого    осуществIиются    в
соответствии  с  действующим  законодательством  и  регламентируются  настоящим
положением и утвержденными инструкциями.

5.  Требования к ведению Книге/Журналу регистрации посетителей
при осуществлении внутриобъект`ового режима

5.1.   В   целях   соблюдения   требований   законодательства   по   обеспечению
безопасности обучающихся и работников, сохранности имущества, предупреждения
террористических актов в учреждении ведется документация по учету посетителей.
Проход посетителей осуществляется  по  документу,  удостоверяющему личность, а
факт прохода регистрируется в Книге/Журнале регистрации посетителей.

5.2.    Форма  Книги   утверждается  дирекгором   и   согласовывается   с

руководителем  охранной  организации.  Книга регистрации  посетителей  заводится,  как
правило, в начале учебного года ( 1 сентября) и ведется до начала нового учебного года (31
августа следующего года). В случае окончания книги она подлежит уничтожению. Книга
должнабытьпрошита,с'1раницывнейпронумерованы.НапервойстраницеКнигиделается
запись о дате ее заведения.  Замена,  изъятие страниц из Книги регис'Iрациипосетителей
запрещены.

5.3.       Кошроль  за  правильностью  ведения   книги   возлагается   на

ответственное лицо за обеспечение комплексной безопасности в ОУ и ответственное
лицо охранной организация. доступ до сведений, занесенныхв Книгу регистрации
посетителей являются конфиденциальными и предоставляется должностным лицам и
дежурным работникам учреждени, сотрудникам в должностным лицам охранной
организации.

5.4.  Книга  регистрации  посетителей  подлежит  передаче  от  сотрудника
охранной  организации  дежурному  работнику  ОУ.  Сведения  о  времени  лице,
которому передана книга, фиксируются на странице после последней записи на
отчетную дату. С момента окончания работы работника охраны и до окончания
работы    Гимназии    факт    1ц>охода    посетителей    регистрируется    дежурным
работником.   Книга   регистрации   посетителей   хранится   в   соответствии   с
требованиями законодательства и в установленном руководителем ОУ месте.

5.5.     Сотрудник охраны обязан осуществлять внешний обход территории и
здания ОУ в течение дежурства с целью выявления нарушений правил безопасности.
Форма журнала утверждается директором и согласовывается с руководителем
охранного предприятия. Журнал хранятся на рабочем месте сотрудhика охранной
организации.

6.        Контроль обеспечения по до11уску посетителей.
• осуществляется в виде проверки дирекгором школы и его заместителями;

- учредителем;



- должностными сотрудниками МВд, ФСБ, Росгвардии, прокуратуры;

- уполномоченными сотрудниками органов управления образования.

7. Выявление потенциальных нарушителей установленных на объекте пропускного
и   внутриобъекгового   режимов   и   признаков   подготовки   или   совершения
террористического акта достигается посредством:

- а)  своевременного  выявления  факгов  нарушения  пропускного  и  внутриобъектового
режимов,   попыток   проноса   и   провоза   запрещенных   предметов   Фадиоактивных,
взрывчатых,   отравляющих  веществ,   оружия,   боеприпасов,   наркотических  и  других
опасных щэедметов и веществ) на объекты (территории);

-б)    неукоснительного    соблюдения    на    объекгах    (территориях)    пропускного    и
внутриобъекгового режимов;

- в)  ежедневной  проверки  (обхода  и осмотра)  зданий  (строений,  сооружений),  а также
потенциально опасных участков и критических элементов объекта (территории) в целях
выявления признаков подготовки или совершения террористического акга;

-г)    принятия    к   нарушителям    пропускного    и   внутриобъек1`ового   режимов   мер
ответственности, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

- д) исключения бесконтрольного пребывания на объек1`ах (территориях) посторонних лиц
и  нахождения  транспортных  средств,  в  том  числе  в  непосредственной  близости  от
объеюв (территорий) ;

- е) поддержания в исправном состоянии инженерно-технических средств и систем охраны,
оснащения бесперебойной и устойчивой связью объек1`ов (территорий);

- ж)  сбора,  обобщения  и  анализа  выявленных  фактов  скрытого  наблюдения,  фото-  и
видеосъемки  объектов  (территорий)  неизвестными  лицами,  провокаций  сотрудников
организаций,   обеспечивающих   охрану   объектов   (территорий),   на   неправомерные
действия,  проникновения  посторонних  лиц  на  объекгы  (территории),  беспричинного
размещения посторонними лицами перед зданиями (строениями и сооружениями) или
вблизи объектов (территорий) вещей и транспортных средств;

- з) поддержания постоянного взаимодействия с терригориальными органами безопасности,
территориальными  органами  Министерства  вну1ренних  дел  Российской  Федерации  и
территориальными   органами   Федеральной   службы   войск   национальной   гвардии
Российской    Федерации    или    подразделениями    вневедомственной    охраны    войск
национальной гвардии Российской Федерации по вопросам противодействия терроризму.

8.    Пресечение   попь[ток   совершения    террористических   актов    на    объектах
(территориях) достигается посредством :

- а) организации и обеспечения щ>опускного и внутриобъекгового режимов на объекгах
(территорих);

- б) своевременного пресечения нарушения пропускного режима, попыгок вноса (ввоза) и
проноса (щэовоза) запрещенных предметов Фадиоакгивных, взрывчатых, отравляющих
веществ, оружия, боеприпасов, наркотических и других опасных предметов и веществ) на
объек" (территории);



- в)  организации  санкционированного  допуска  на  объекты  (территории)  посетителей  и
автотранс портных средств ;

- г) поддержания в исправном состоянии инженерно-технических средств и систем охраны,
обеспечения бесперебойной и устойчивой связи на объектах (территориях);

-д)   исключения   фактов   бесконтрольного   пребывания   на   объекгах   (территориях)
посторонних лиц и нахождения транспортных средств на объектах (террmориях) или в
непосредственной близости от них;

- е)  организации круглосуточной  охраны,  обеспечения  ежедневной  провещ  (обхода и
осмотра) зданий (строений, сооружений), потенциально опасных участков и критических
элемешов  объе№а  (территории),   стоянок  автотранспорта,   складских  и  подсобных
помещений;

- ж)  осуществления   контроля  состояния  помещений,   используемых  для  проведения
мерокриятий с массовым щ>ебыванием людей;

-з)    организации    взаимодействия    с    террит`ориальными    органами    безопасности,
терриюриальными  органами  Министерства  внутренних  дел  Российской  Федерации  и
территориальными   органами   Федеральной   службы   войск   национальной   гвардии
Российской    Федерации    или    подразделениями    вневедомственной    охраны    войск
национальной гвардии Российской Федерации по вопросам противодействия терроризму.


